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台  州  学  院

生产实习材料

实习单位：                                  
实习时间：                                   

学    院：建筑工程学院

              专    业：土木工程

              班    级：2014级（ ）班

              姓    名： 
              指导教师：              
生产实习材料目录
附表一：学生生产实习安排表（注意需单位及家长签字盖章）

附表二：生产实习师生双向沟通表

附表三：生产实习考勤表（注意需单位签字盖章）

附表四：生产实习日志

附表五：生产实习总结报告表

附表六：生产实习情况评语表（注意需单位签字盖章）

附表七：生产实习答辩记录及答辩成绩评定表

附表八：生产实习成绩评定表

附表一：学生生产实习安排表
	姓   名
	 
	学   院
	 
	专业年级
	  

	实习单位
	 
	实习单位

联系电话
	 

	实习

单位地址
	 

	实习单位指导老师情况

	姓   名
	专   业
	专业技术职称(职务)
	联系电话

	 
	 
	 
	 

	学生家长意见及联系电话：

    同意           到                                公司参加生产实习。
申请人家长  
   （签名）

年    月    日

	实习单位意见：

    同意接收          同学到我单位参加生产实习。
                                                         实习单位（公章） 
   

          年     月    日

	实习单位或实习单位工地的基本情况介绍：

	实习工程名称： 
地址： 
建筑层数、建筑面积： 

目前工程施工阶段： 
实习岗位： 


	学院指导老师情况

	姓名
	 
	专业技术职称
	 
	联系电话
	 

	其他需要说明的情况

	

	                           申请人           （签名）

                                        年    月    日                


附表二：生产实习师生双向沟通表
	学院指导教师姓名
	

	实习生姓名
	
	班级
	

	时间
	沟通方式
	沟　通　内　容

	

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注： 1、请详细记录每次沟通的时间和内容，每月不少于4次；

2、本表由学生自己填写，实习结束后此表交实习指导教师。

3、沟通方式是指电话、QQ、 Email等。

附表三：生产实习考勤表

	姓  名
	
	性  别
	
	班  级
	

	月
	日
	星 期
	出勤情况
	实 习 内 容
	备 注

	
	
	
	上午
	下午
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	实习单位

指导老师（签名）
	
	实习单位盖章


   注：1、出勤√、缺席×、事假 eq \o\ac(○,-)、病假 eq \o\ac(○,+)、迟到●、早退△；

        2、本表可由学生自己填写，实习单位指导老师审核；也可由实习单位指导老师填写；

        3、学生实习期间请假执行所在实习单位请假制度；

        4、学生的每天作息时间执行所在实习单位作息时间； 

        5、特殊情况需及时告知学院指导老师或实践教学指导组。

附表四：生产实习日志
	姓 名
	 
	时 间
	 
	天 气
	 

	工 作
内 容
	上午
	 

	
	下午
	 

	 



附表五：生产实习总结报告
	姓 名
	 
	实习单位
	 
	实习岗位
	 

	实习项目工程概况
	

	 一、实习主要工作内容：
岗位知识和能力方面的收获：

自身存在的不足之处及如何改进：

其它：




注：实习总结报告字数应不少于3000字
附表六：生产实习情况评语表

	实习单位

名称
	

	实习生姓名
	
	实习生班级
	

	专业层次
	
	实习单位指导教师
	

	实习单位评语及意见（由实习单位指导老师填写）

	出勤情况
	

	实习态度

及表现
	

	实习能力
	

	实习效果
	

	实习单位初定成绩:(优、良好、中等、合格、不合格)
	实习单位指导老师（签名）：        

 年   月     日

	实习单位

意见
	            
                    

 实习单位（盖章）

年    月     日

	学生毕业实习成果评语及分项成绩（由学院指导老师填写）

	实习出勤
	

	实习日志
	

	实习报告
	

	学院指导老师评语：

初评成绩： 

学院指导老师（签名）：

年  月   日


注：学院指导老师初定成绩=出勤成绩（20%）+实习日志（40%）+实习报告（30%）+平时沟通（10%）。

	附表七：生产实习答辩记录及答辩成绩评定表

	姓  名
	
	学院  
	建筑工程学院
	班 级
	    
	学  号
	

	实习主要内容
	

	答 辩

时 间
	 
	答 辩

地 点
	
	答辩组

成  员
	


	答 辩

程序一
	学生展示实习成果、自述实习情况（包括实习的内容、体会、建议等），时间3~5分钟

	
	实习成果

成绩
	                                                                           
	自述部分成绩
	

	答 辩

程序二
	答辩老师提问（视具体情况，一般不少与三个问题）

	
	提问部分成绩
	

	答辩过程情况记录


	问题一：

问题二：

问题三：



	答辩小

组意见

及成绩


	答辩小组负责人            （签名）

   年     月    日

	备注
	


注：答辩成绩=实习成果（50%）+自述部分成绩（20%）+提问部分成绩（30%）

附表八：生产实习成绩评定表

	姓名
	
	学院
	
	班级
	
	学号
	

	专业
	
	实习单位指导教师
	
	职称
	

	
	
	学院指导老师
	
	职称
	

	实习单位名称
	


	实习单位初定成绩
	

	学院指导老师初评成绩
	

	学生答辩成绩
	

	综 合 评 语 

及 

总 评 成 绩
	答辩小组组长：

                                  年    月    日

 

	学生所在学院意见
	 审核人（签名）：

                               建筑工程学院（盖章）


注：

1.总评成绩=实习单位初定成绩（50%）+学院指导老师初评成绩（20%）+学生答辩成绩（30%）。

2.本表一式二份，一份交教务处存入学生档案，一份留学院存档。

此处家长签名，勿忘


此处最好盖公司公章或人力资源部章，确实困难的话，项目部章也可以


共填12次，


自己填好，带到工地盖章，实习答辩时带回来


1、每天应不少于200字；2、总共90篇；3、尽量多涉及一些技术性问题；4、适当配置图片


到实习单位填写意见并盖章，实习答辩时带回来


前三行都填好，实习答辩前填好


前三行都填好





